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O sistema Declaracédo Mensal de Servicos — DMS 5.0 é um aplicativo para acesso de de-
clarantes e/ou responsaveis autorizados para escrituracao dos documentos fiscais emitidos
e recebidos.

Para as empresas que ingressaram na Nota Fiscal de Servigo Eletrénica — NFS-e, o aces-
so na DMS 5.0 pode ser realizado para emissédo do Recibo Provisério de Servigos — RPS,
apresentar e retificar declaracbes de meses anteriores ao ingresso no sistema de NFS-e.

No caso das instituicdes financeiras a DMS 5.0 é obrigatdria e sera utilizada para cadastro
e lancamento do plano de contas e balancetes da instituicao e também para emissao da
guia de ISS Proprio.

Para ter acesso DMS 5.0 a empresa Declarante deve estar cadastrada e utilizar o login
disponibilizado pela prefeitura de Campo Grande. No caso do acesso ser realizado por res-
ponsaveis (legal e contabil), estes deverao estar cadastrados e vinculados as respectivas
empresas declarantes.

S&o atribui¢des dos usuarios do sistema:

Responsaveis legais deverao se cadastrar para acrescentar as empresas declarantes sob
sua responsabilidade e indicar o responsavel contabil que ira realizar a escrituracéo dos
documentos fiscais e envio DMS - Declaragao Mensal de Servigos a prefeitura.

Responsaveis Contabeis deverao realizar o cadastro para que possam ser vinculados as
empresas declarantes.

No caso dos responsaveis contabeis que ja possuiam senha de acesso ao sistema DMS
4.0, poderao manter o acesso com a mesma senha nesta nova versao.

Subusuarios deverao se cadastrar no sistema NFS-e para que possam ser vinculados e
acessar as informacgdes pertinentes a empresa na DMS 5.0.
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Cadastro do Responsavel Contabil

Todos os Responsaveis Contabeis devem possuir cadastro no sistema DMS 5.0 para que
possam preencher e enviar a declaracao mensal de servigos de seus clientes.
Vocé deve utilizar este cadastro quando for:

* Contabilista autbnomo inscrito ou ndo no municipio.
* Contabilista com vinculo empregaticio nesta funcao.
* Contabilista e Socio ou Administrador de empresa.

Para iniciar o processo, siga instrugoes abaixo:

1. Acesse o sistema DMS 5.0 instalado em sua maquina, ou através do site http://issdigital.
pmcg.ms.gov.br;

2. Na tela principal do sistema (login) clique no botao <Novo Usuario>;

3. Selecione opg¢ao Responsavel Contabil;

Jﬂ
== [mpresa ,. 'll‘

Mesta drea temos a posshilidade de cadastrar os responziveis pela empreza, Para ter
acesso ao sistermna, utilize a opgdo abaixo de acordo com o zeu tipo de ususrio,

/

Responsével Contabil Responsével Legal

O Responsdvel Contidbil & o usudrio que & Responsdvel Legal é incubido de
realiza a escrituracio dos documentos wincular & emipresa a um contabilista
fiscais e 0 envio da DMS - Dedaragio devidamente cadastrado. Vocé deve
Mensal de Servigos, Wocd deve utilizar utilizar este cadastro cazo zeja:
este cadastro caso sejar

s Contabilista auténaorme insaito ou v S e Empiese

ndo no munidpio. ® Adrninistrador de Empresa

* Contabilista com vincula

empregaticio nesta funglo, Atencdo: Se além de sdcio ou
administrador vocé também for um
contabilista que exerca ou pretenda
exercer esta fungdo no municpio, vocd
deve utilizar somente a opgdo
Responsavel Contabil,

® Contabilista e Sdcio ou
Adrninistrador de empresa,

| Realizar Cadastro | | Realizar Cadastro |

4. Digite o numero do CPF/CNPJ e clique no botdo <Avancgar>;

5. Preencha corretamente todas as informagdes necessarias, verificando com ateng¢ao o
E-mail informado, pois nele sera enviada a senha de acesso ao sistema,;

6. Apos todas as informacdes preenchidas clique no botdo <Gravar>;

Depois de concluido o cadastramento sera gerada uma senha de acesso ao sistema e
enviada para o e-mail informado. Para que o Responsavel Contabil possa realizar a escri-
turacdo dos documentos fiscais e enviar a declaragcao mensal de servicos, o Responsavel
Legal devera realizar o vinculo da empresa ao contador, passando a ele responsabilidade
da declaragao. Para mais informac¢des acompanhe os topicos a seguir.
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Cadastro do Responsavel Legal

Todos os Responsaveis Legais devem se cadastrar no sistema para que possam efetuar a
vinculacédo do Responsavel Contabil de sua empresa.
Vocé deve utilizar este cadastro quando for:

* Sdcio da empresa
e Administrador de Empresa

Para iniciar o processo, siga instrugdes abaixo:
1. Acesse o DMS instalado em sua maquina, ou através do site: http://issdigital.pmcg.
ms.gov.br;

2. Na tela principal do sistema (login) clique no botdao <Novo Usuario>;
3. Selecione opcao Responsavel Legal;

==  fmpresa

Mesta drea temos a posshilidade de cadastrar os responsdveis pela empresa, Para ter
acesso ao sisterna, utilize a opglo abaixo de acordo com o seu tipo de usudrio,

Responsavel Contabil Responsével Legal

O Responsavel Contibil & o usudrio que O Responsavel Legal £ incubido de
realiza a escrituragdo dos docurnentas vincular &4 ernpresa a umn contabilista
fiscaiz & o envio da DMS - Declaragdao devidarmente cadastrado, Yocd deve
Menzal de Servigos, Vocd deve utilizar utilizar este cadastro cazo seja!

este cadastro cazo sejar
. N . 5 ® Sdcio de Empresa
# Contabilista autdnomo inscrito ou P

nio na municipio. ® Adrinistrador de Ernpresa

* Contabilista com winculo

empregaticio nesta fungdo. Atencio: Se além de sécio ou
administradar vocd também for um
contabilista que exerca ou pretenda
exarcer esta fungdo no rmunicipio, vocé
dewve utilizar somente a opglo
Responsavel Contabil.

* Contabilista & Sdcio ou
Administrador de empresa,

| Realizar Cadastro | | Realizar Cadastro |

4. Digite o numero do CPF e clique no botao <Avancar>;

5. Preencha corretamente todas as informacdes necessarias, verificando com atencéo o
E-mail informado, pois nele sera enviada a senha de acesso ao sistema,;

6. Apos todas as informacdes preenchidas clique no botdo <Gravar>;

Depois de concluido o cadastramento sera emitido uma senha e enviada para o e-mail ca-
dastrado. Para que o Responsavel Contabil possa realizar a escrituragao dos documentos
fiscais e enviar a declaracdao mensal de servigcos, 0 Responsavel Legal devera realizar o
vinculo da empresa ao contador, passando a ele responsabilidade da declaragao. Para
mais informag¢des acompanhe os topicos a seguir.
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Vinculo com empresa declarante

As empresas prestadoras de servigos inscritas no municipio de Campo Grande que ainda
nao ingressaram no sistema NFSe bem como os bancos e as Instituicbes Financeiras de-
verao utilizar a DMS 5.0 para emissao das guias de recolhimento do ISS.

A opcgao Cadastro de Declarantes devera ser utilizada para indicar Empresas Declarantes
de ISS aos seus Responsaveis liberando assim 0 acesso a empresa pelo sistema.

O declarante para realizar o vinculo de uma empresa € necessario acessar com CPF e SE-
NHA do Responsavel Legal desta empresa. Serao solicitados os dados da empresa e do
responsavel contabil.

O vinculo da empresa declarante pode ser realizado pela pagina ou pelo sistema DMS 5.0.

1. Caminho:

a. Para realizar pelo site utilize o endereco http://issdigital.pmcg.ms.gov.br opcdo Novo
Usuario.

b. Pelo sistema DMS 5.0 o acesso devera ser realizado pelo menu Cadastro > Cadastro de
Declarantes. (Menu visualizado depois de realizar 0 acesso no sistema)

2. Independente do caminho escolhido devera ser utilizado o acesso com CPF e Senha do
responsavel legal.

3. Selecione a op¢ao Adicionar Declarantes;

4. Campos da pagina:

Responsavel Legal - Preenchido automaticamente com os dados do usuario que acessou
no sistema. Caso os dados apresentados nao sejam do Responsavel Legal da empresa é
necessario sair do sistema e acessar novamente com os dados corretos.

Declarante - Selecione o Tipo de declarante entre as op¢cdes do campo.

Informe a Inscricao Municipal e o CPF/CNPJ da empresa declarante

Responsavel Contabil - Selecione o Tipo do Responsavel Contabil e o CPF/CNPJ.
Ao final clique no botao Gravar e confirme os dados apresentados.

Adicionar Declerantes

Respensavel Legal

T PFhome

Atangia

dinjs # Pradoitura Municipal

para oletiesr 8 subshlsgdo

Digclarants

e [Frinsmde Erprmemms

Fo i Mg CRF i |—

[ el

Responsivel Contibil
fpe [[rmprass 2s Contatiiade =] oau |
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Cadastro do Vinculo com a empresa
que ingressou na NFS-e

No caso das empresas prestadoras de servigos que ingressaram no sistema NFS-e, o vin-
culo ndo é mais realizado pela opg¢ao “Adicionar Declarante” mas como subusuario do sis-

tema NFS-e.

1. Endereco - Realize 0 acesso pela pagina da NFS-e http://www.pmcg.ms.gov.br/nfse;

2. Acesso - O acesso devera ser realizado com CNPJ e senha da empresa credenciada;
3. Selecione a empresa e clique na opcao Cadastrar Subusuario;
4. Informe o CPF/CNPJ do responsavel contabil e indique as permissbes desejadas.

a. A opcao DMS permitira acesso ao sistema DMS 5.0 e podera ser utilizada para apresen-
tar ou retificar as declaragdes de meses anteriores ao ingresso no sistema NFS-e.

5. Grave as informacdes. No proximo acesso ao sistema DMS com usuario e senha do res-
ponsavel contabil a empresa estara disponivel para selecao.
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http://www.pmcg.ms.gov.br/nfse

Atendimento

Em caso de duvidas, entre em contato com a Central de Atendimento ao Cidadao:
Rua Candido Mariano, 2655 — Centro — Campo Grande
Telefones: 3314-3502 / 3314-3891
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DSF - Desenvolvimento de Sistemas Fiscais
Alameda Santos,1787 - 8° e 9° Andar - Sado Paulo - SP

www.dsfnet.com.br



